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e — CAMARA MUNICIPAL DE GUARANESIA

Minas Gerais

RESOLUCAO LEGISLATIVA N° 01, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2018

DISPOE SOBRE O REGIMENTO DAS DIARIAS E ADIANTAMENTOS DO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

Fago saber que a Cémara Municipal de Guaranésia aprovou € a Mesa
Diretora, nos termos do art. 41, inciso XII do Regimento Interno desta Casa
de Leis, promulga a seguinte Resolugdo:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento das Didrias ¢ Adiantamentos do Poder
Legislativo Municipal destinado a custear despesas de viagens e estadas para participagio em

atividades, eventos, estudo ou missdo, fora do Municipio, que com este se institui, conforme Anexo
L

Art. 2° Esta Resoluc@io entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposi¢des em contrario,

Guaranésia, 09 de fevereiro de 2018..
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CAMARA MUNICIPAL DE GUARANESIA

Minas Gerais

ANEXO I - REGIMENTO DE DIARIA E ADIANTAMENTOQ

Art. 1° Este Regimento institui normas para a concesso de didria e adiantamento no
Poder Legislativo de Guaranésia, a fim de custear despesas de viagens e estadas, para participagio

em ftreinamentos, atividades, eventos, estudo ou missio, fora do Municipio, relacionados com o
servigo publico e atividade parlamentar.

Art. 2° Didria de viagem ¢ a importancia correspondente aos valores gastos com
alimentagdio e hospedagem, sendo que as despesas com locomogdo (combustivel, passagem
acrea/Onibus, taxi, estacionamento, entre outros) terfio tratamento pelo regime de adiantamento.

Art. 3° A autorizagfio de prévio requerimento formulado pelo solicitante, que deve
ser protocolado na secretaria em até 24 horas antecedentes & viagem, devendo ser encaminhado ao
presidente da Camara para despacho e deverd atender os seguintes requisitos obrigatérios:

— compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

IT — correlagfio com o motivo do deslocamento e as atribui¢des do cargo ou as

atividades desempenhadas no exercicio da fun¢do comissionada ou do cargo em comisso.

Art. 4° O nimero maximo de dirias fica limitado a 4 (quatro) por més e os

deslocamentos que excederem a este nlimero deverfio ser devidamente motivados e serfio
submetidos & Mesa Diretora para anilise ¢ deliberacio.

Art. 5° Néo serd autorizada didria/adiantamento aos agentes politicos ou publicos que
ndo tenham prestado contas de viagem anterior.

Art. 6° Havera reajuste anual e automatico no valor da diaria de acordo com o Indice

Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC, sendo este vilido a partir do més de janeiro do ano
correspondente.

Art. 7° O processamento das despesas concernentes as didrias/adiantamentos efetuar-

se-4 mediante empenho prévio e a expedigio de ordem de pagamento i conta de dotagdo
or¢amentaria correspondente.

Art. 8° O pagamento de diaria/adiantamento devers ser realizado antecipadamente
aos cargos efetivos, sendo que para os Agentes Politicos e cargos comissionados deverfio requerer a
indenizag4o na volta ap6s a aprovaglo da prestagiio de contas.

Art. 9° O valor da diaria sera:

I - com pernoite:

a} Belo Horizonte/MG..........ooovveerooooo R$ 350,00
b) Brasilia/DF ..o R$ 600,00

II = sem pernoite para os Agentes Politicos, Servidores Efetivos e Cargos
Comissionados:

a) R$ 100,00
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Art. 10. Na falta do veiculo oficial da Casa, quando em outra viagem previamente

agendada ou em manutengdo, poderd a Mesa Diretora deliberar sobre a autorizagfo de locagiio de
veiculo.

§ 1° E considerado veiculo oficial todo aquele de propriedade do Municipio, posto &
disposigo, para uso exclusivo do Legislativo, sendo que o condutor (servidor, agente politico ou
contratado) devera ser formalmente cadastrado e autorizado pela Mesa Diretora.

§ 2° O uso de veiculo oficial fica restrito aos fins estabelecidos de interesse publico,
sendo expressamente vedada sua utilizagiio em beneficio particular ou de terceiros, salvo se a
servi¢o de interesse do Legislativo, podendo haver passageiro que nfo tenha relagio no quadro de

Servidores, Agentes Politicos, Auxiliares, desde que haja interesse publico devidamente
comprovado.

§ 3° Para calculo das despesas oriundas do veiculo referente no caput serd utilizada a
media de quilometragem por litro do veiculo oficial da Camara Municipal.

Art. 11. Caso ao receber didria/adiantamento e, por qualquer motivo, deixar de
cumprir a atividade ou misséo designada, fica a obrigacio de restitui-las integralmente ao Erario, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de, nfo o fazendo, sofrer os descontos
correspondentes no subsidio ou remunerago.

Paragrafo tinico. Na hipétese de se retornar a sede do Municipio em prazo menor do

que o previsto para o afastamento deverd haver a restituigio dos valores das didrias recebidas em
€XCess0,

Art. 12. A prestagiio de contas das viagens serd de modo simplificado e dar-se-a em
formulério com relatério das atividades empreendidas constando:

I- 0 nome do beneficiario;

II- o destino da viagem:;

IlI- o interesse piblico do deslocamento;

IV- o periodo de permanéncia;

V- o nimero de didrias;

VI- 0 meio de transporte utilizado;

VII- comprovagio de frequéncia e certificado, conforme o caso e notas fiscais
comprobatorias dos gastos com locomogéo.

§ 1° Devera o beneficiario assinar a Prestagio de Contas, atestando a veracidade dos
dados inseridos, bem como a autenticidade dos comprovantes, assumindo, assim, total
responsabilidade quanto a possiveis fraudes.

§ 2° O prazo para a apresentagio de prestagdo de contas do deslocamento sera de até
05 (cinco) dias uteis contados do retorno.

Art. 13. Os comprovantes de pagamento de pedégio serfio aceitos nos termos em que
forem emitidos pelas empresas concessionarias do servigo, sendo suficiente constar o valor, a data e

horério da passagem pelo pedagio para autorizar a liquida¢@o da despesa e instruir o processo de
prestacdo de contas.
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Art. 14. As notas fiscais de abastecimentos dos veiculos deverio conter
obrigatoriamente o niimero da placa e a quilometragem do veiculo.

Art. 15. Néo serfio aceitos, na prestagio de contas, comprovantes rasurados, datados
fora do periodo da viagem, documentos em desacordo com a viagem ou relagfo simples das
despesas ¢ documentos sem valor fiscal para comprova¢ido de despesas com combustivel.

§2° Quando tratarem-se de despesas com locomogdio através de taxi, os documentos
obrigatoriamente deverdo conter, além dos itens especificados acima, placa do veiculo, nome e
assinatura do motorista.

§3° Serdo glosados os documentos sem identificagdo ou com alterages, rasuras,
emendas ¢ entrelinhas, que prejudiquem sua clareza ou legitimidade.

Art. 16. Compete & Mesa Diretora, conferir e aprovar a presta¢éo de contas das
didrias e dos adiantamentos relacionados a cada viagem, repassando as assessorias da Casa para:

— ao receber a prestagéio de contas deve realizar os registros contabeis da respectiva
baixa e das parcelas restituidas ao erario;

Il — a0 analisar a documentagéio deve registrar a aprovagdo da prestaciio de contas
que seja considerada em situagfio regular, as parcelas devolvidas e as impugnagdes de documentos
ou gastos.

I - a0 constatar irregularidade, incluindo a nio-realizacéio da prestacio de contas no
prazo estabelecido, das prestagdes de contas pendentes, notificar o prestador, para que se promova a
regularizagio necessaria no prazo de 02 (dois) dias.

Art. 17. Caso o beneficidrio nfio apresente ou complemente a prestagio de contas,
nem realize a devolugdo dos recursos, serd encaminhado expediente & Assessoria Juridica para
instauragdo de Processo de SindicAncia ou Processo Administrativo Disciplinar, que podera
determinar o desconto dos valores na remuneragfio/subsidio.

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora.

Art. 19. Esta Resolugio entra em vigor a partir de sua publicagdo, revogando
quaisquer disposigSes em contrario.

Guaranésia, 09 de fevereiro de 2018.
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Presidente
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